池州职业技术学院财务档案查询申请表
编号：____________________
一、申请人信息
	申请人姓名
	
	身份类型
	□教职工　□学生　□其他

	所在单位（院系/部门）
	
	联系电话
	

	证件类型及号码
	
	电子邮箱
	


二、申请查询的档案信息
	档案类别
	□会计凭证　□会计账簿　□财务报表　□其他

	会计年度/期间
	

	档案名称或编号
（如凭证号、账簿名称等）
	

	查询的具体内容
（事项说明）
	

	查询用途
	□审计/巡视/巡察 □核查/检查　□项目结题　□其他


三、查询方式与期限
	查询方式
	□现场查阅　□复印/拍照　□借出　□仅核对不复制

	拟查询日期
	

	借出期限（如借出档案，需填写）
	


四、保密与归还承诺
[bookmark: _GoBack]本人郑重承诺：所查档案仅用于上述申请用途，不得擅自复制、传播、涂改或损毁档案资料；借出      的档案将按约定时间完整归还。如有违反，愿承担相应责任。
申请人签字：________________　　日期：______年____月____日
五、审批与办理意见
	单位/院系负责人意见
	
签字：_________ 日期：____年___月___日

	财务部门审批意见
	
签字：_________ 日期：____年___月___日

	档案管理部门审批意见
	
签字：_________ 日期：____年___月___日

	档案管理员办理记录
	
签字：_________ 日期：____年___月___日


注：本表一式两份，一份留存财务部门，一份随档案查询记录归档。
